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Responsabile Fase Documento

Amministrazione

Amministrazione

Amministrazione

Amministrazione

SI NO
Amministrazione

entro 15 gg. 

dal ricevimento

della fattura

Amministrazione

Amministrazione

Collegio dei 

geometri della 

Provincia di 

Venezia

MANUALE PROCEDURE

53 Fatture elettroniche

Scarico fatture elettroniche da programma contabile 

Stampa dati contenuti nel file Fattura elettronica stampa lista dati FE

Protocollazione stampa dati FE

Programma 
contabile

Creazione e stampa impegno di spesa da allegare alla 
stampa dati fattura 

Impgno di 
spesa

Creazione ed invio file di 
accettazione da programma 

contabile

creazione ed invio file di rifiuto
da programma contabile

Regisrazione dati contabili nel file excel FATTURE 
presente in PUBBLICA - CONTABILITA'

La fattura è corretta?

program

ma albo

File excel
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Amministrazione

Amministrazione

Verificato da RSGQ______________in data _______Approvato da Presidente______________ in data _________ 

Verificato da Segretario ______________ in data ___________  Verficato da Tesoriere ______________ in data_____

Collegio dei 

geometri della 

Provincia di 

Venezia

MANUALE PROCEDURE

53 Fatture elettroniche

Fine

Predisposizione tabella riassuntiva delle fatture 
elettroniche pervenute con i relativi capitoli di spesa-

predisposizione copia stampe dati FE per delibera c.d. -
PR 13 Consiglio Direttivo

Materiale da 
deliberare in 

C,D.

Contabilizzazione ed archiviazione fattura elettronica 
pagata 


