
 

 Obblighi di pubblicazione relativi ai procedimenti amministrativi 
e ai controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l’acquisizione d’ufficio dei dati 

 
1. Il Collegio pubblica nell’area riservata del proprio sito Internet istituzionale  i dati relativi alle 
tipologie di procedimento di propria competenza a rilevanza esterna. Per ciascuna tipologia di 
procedimento sono pubblicate le seguenti informazioni: 
 
a) una breve descrizione del procedimento; 
 
b) l’unità organizzativa responsabile dell’istruttoria; 
 
c) il recapito telefonico del Consiglio e la casella di posta elettronica istituzionale; 
 
d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti e i documenti da allegare all’istanza e la 
modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni, anche se la produzione a 
corredo dell’istanza è prevista da norme di legge, regolamenti o atti pubblicati nella Gazzetta 
Ufficiale, nonché gli uffici ai quali rivolgersi per informazioni, gli orari e le modalità di accesso con 
indicazione degli indirizzi, dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale, a 
cui presentare le istanze; 
 
e) gli strumenti di tutela, amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore 
dell’interessato, nel corso del procedimento e nei confronti del provvedimento finale ovvero nei  
casi di adozione del provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi 
per attivarli; 
 
f) le modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari. 
 
 
 
Gli atti ed i documenti relativi al procedimento di tenuta Albo e Registro Tirocinanti (secondo 
quanto previsto dal R.D. n. 274/29 e D.L. del 23/11/1944) sono pubblicati nel sito del Collegio, 
nell’area “GIOVANI E PRATICANTI” 
(http://www.collegio.geometri.ve.it/settori.asp?chk=6815184172223K16U09p53L44rX000&rif=154&tm
p=49337065&SettoreID=1007 ) 
 
 
 
RECAPITI TELEFONICI E CASELLE DI POSTA ELETTRONICA ISTITUZIONALE 
 

STRUTTURA INTERESSATA AL PROCEDIMENTO RECAPITO TELEFONICO CASELLA ISTITUZIONALE POSTA ELETTRONICA 
AMMINISTRAZIONE 041/985313 segreteria@collegio.geometri.ve.it 

FUNZIONARIO 041/985313 sede@collegio.geometri.ve.it 
 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RECAPITO TELEFONICO CASELLA ISTITUZIONALE POSTA ELETTRONICA 
PRESIDENTE 041/985313 presidente@collegio.geometri.ve.it 
SEGRETARIO 041/985313 sede@collegio.geometri.ve.it 
TESORIERE 041/985313 sede@collegio.geometri.ve.it 

FUNZIONARIO 041/985313 sede@collegio.geometri.ve.it 
 
 



 

 
 Per ciascuna tipologia di procedimento sono pubblicate le seguenti informazioni: 

 

PROVVEDIMENTI IN ORDINE A: 
STRUTTURA 

INTERESSATA 
AL PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO 

EMISSIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

TERMINE MASSIMO 
GG 

ISTANZE DEL PERSONALE SEGRETARIO SEGRETARIO PRESIDENTE 30 

GESTIONE ALBO Link modulistica: 
http://www.collegio.geometri.ve.it/settori.asp?DocID=&SettoreID=1117 

Iscrizione AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Cancellazione AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Trasferimento AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Visto parcelle FUNZIONARIO PRESIDENTE PRESIDENTE 60 

GESTIONE 
REGISTRO PRATICANTI 

Link modulistica: 
http://www.collegio.geometri.ve.it/settori.asp?DocID=&SettoreID=1116 

Iscrizione AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Cancellazione AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Trasferimento AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Certificato fine biennio AMMINISTRAZIONE  SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Interruzione pratica AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

Esami di abilitazione AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO PRESIDENTE 60 

RILASCIO COPIE AUTENTICHE AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 
O SEGRETARIO 30 

RILASCIO CERTIFICATI AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 
O SEGRETARIO 30 

Ricongiunzione pratica AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO CONSIGLIO DIRETTIVO 60 

PAGAMENTI   

Liquidazione compet. personale FUNZIONARIO TESORIERE CONSIGLIO DIRETTIVO 30 

Liquidazione missioni FUNZIONARIO TESORIERE CONSIGLIO DIRETTIVO ENTRO ANNO SOLARE 

Acquisto beni e servizi FUNZIONARIO TESORIERE CONSIGLIO DIRETTIVO ENTRO ANNO SOLARE 

Spese fisse FUNZIONARIO TESORIERE CONSIGLIO DIRETTIVO ENTRO ANNO SOLARE 

Contabilità interna FUNZIONARIO TESORIERE CONSIGLIO DIRETTIVO ENTRO ANNO SOLARE 

Contabilità esterna FUNZIONARIO TESORIERE CONSIGLIO DIRETTIVO ENTRO ANNO SOLARE 

CASSA DI PREVIDENZA   

Istruzione pratica AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 30 

Aggiornamenti e istanze varie AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 45 

CONSIGLIO NAZIONALE E ALTRI COLLEGI   

Istanze e corrispondenza varia AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 60 

ALTRE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI   

Istanze e corrispondenza varia AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 60 

CONCORSI PUBBLICI DI AMMISSIONE: 
Nomina vincitori e idonei AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO PRESIDENTE 180(*) 

CONCORSI INTERNI: 
Nomina vincitori idonei AMMINISTRAZIONE SEGRETARIO PRESIDENTE 180(*) 

ALTRI PROVVEDIMENTI NON CONSIDERATI AMMINISTRAZIONE FUNZIONARIO PRESIDENTE 30 

 
Per AMMINISTRAZIONE s’intende il personale di segreteria di volta in volta designato            
Per FUNZIONARIO s’intende il Funzionario Amministrativo – Categoria C3 – 



 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
I controlli sulle dichiarazioni sostitutive e l’acquisizione d’ufficio dei dati vengono effettuate ai sensi degli articoli 43,71 e 72 del decreto del Presidente 
della Repubblica n. 445/2000. 
L’acquisizione d’ufficio dei dati, ai fini del controllo sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive presentate, avviene tramite richiesta scritta, via fax o 
via telematica, indirizzata alle amministrazioni certificanti. 

 
Di seguito i risultati dei controlli effettuati nell’anno 2014: 

 
 
 

 
Ente o Amministrazione COLLEGIO DEI GEOMETRI E GEOMETRI LAUREATI DELLA PROVINCIA DI VENEZIA  
PERIODO DI RIFERIMENTO: 1 GENNAIO – 31 DICEMBRE 2014 

 
TIPOLOGIE DEI 
PROCEDIMENTI 

AUTOCERTIFICAZIONI DICHIARAZIONI 
SOSTITUTIVE 

 
TOTALE 
DICHIAR. 
RICEVUTE 
(1+2) 

ESITI DEI 
CONTROLLI 

PROVVEDIMENTI ADOTTATI 

RICEV. 
(1) 

CONTROLLI 
DISPOSTI 

CONTROLLI 
CONCLUSI 

RICEVUTE 
(2) 

CONTROLLI 
DISPOSTI 

CONTROLLI 
CONCLUSI 

IRREGOL. 
SANABILI 

DICHIARAZ. 
NON 
VERITIERE 

IRREGOLARITA’ 
SANATE 

REVOCHE 
BENEFICIO 

COMUNICAZIONI 
ALL’A.G. 

ISCRIZIONI ALBO 33 20 15 0 0 0 33 0 0 0 0 0 
ISCRIZIONI REG. 

PRATICANTI 40 33 20 0 0 0 40 0 0 0 0 0 
             
TOTALI             
(*) Inserire la tipologia di procedimento amministrativo per cui viene presentata l’autocertificazione: autorizzazioni, concessioni, licenze, assunzioni, 
iscrizioni, abilitazioni, partecipazione a gare e concorsi, accessi a benefici, cambiamento di stato civile e dati anagrafici, immatricolazioni, altro 
(specificare)Eventuali note: 

 


